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Stellenausschreibung
Kaufmannische Verwaltungsangestellte (m/w/d)

Die SFZ CoWerk gGmbH ist eine Inklusionsfirma mit Gber 300 Mitarbeiter*innen. Ein

erfolgreiches Miteinander von Menschen mit und ohne Behinderung — das ist unser

Selbstverstandnis.

Wir suchen zum 01.01.2021 am Standort Chemnitz in Vollzeit mit 40 Stunden

wochentlich und unbefristet eine Kaufméannische Verwaltungsangestellte (m/w/d).

Wir bieten lhnen:

* Familienfreundliche Arbeitszeit
* Mitarbeit in einem engagierten Team und ein angenehmes Arbeitsklima
* Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

® Einarbeitung durch erfahrene Mitarbeiter*innen

Hygiene- und Dienstkleidung

Zuschlagszahlung fur Nacht-, Wochenend- und Feiertagsdienste

Bei Bedarf Unterstitzung fur Hilfsmittel

Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
Und dariber hinaus:

* Aktive Arbeitnehmer- und Schwerbehindertenvertretung
¢ Jahrliche Team- und Firmenevents
* Betriebliches Gesundheitsmanagement

* Rabatte und Vergunstigungen bei Freizeit- und Wellnessangeboten
Ihre Aufgaben bei uns:

® Schwerpunkt Kassenabrechnungen
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Dem Markt angepasste und punktliche Lohn- und Gehaltszahlung, zuzlglich
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Inhaltliche Betreuung der Kassenlésung

* Fihren von Kassenbiichern

Schnittstelle zur Hauptbuchhaltung

Allgemeine Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben
Das bringen Sie mit:

* Kaufméannischer Berufsabschluss
* Grundlagen im Bereich Buchhaltung
* Anwendung der allgemeinen Office-Produkte

* Prazise und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Einstellungsdatum: 01.01.2021
Werden Sie ein Teil unseres Unternehmenserfolges und schicken Sie Ihre Bewerbung als
PDF bis zum 12.12.2020 an die E-Mail: personal@cowerk.de

Ihr fachlicher Ansprechpartner ist Ronny Muller:
Tel.: 0371 3344 179

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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